長庚大學○○系（所）
一○○學年度第○學期

推廣教育學非學分班招生計畫

一○○年○月

長庚大學○○○學年第○學期(系所名稱)推廣教育
「非學分班」招生計畫書
一、依據：專科以上學校推廣教育實施辦法。
二、招生班別：(系所名稱)非學分班。
三、招生對象：一般大眾

四、招生人數：每班招收○○人，超過○○人才開班。
五、開設課程 (請詳列所有開課科目名稱) ：如附表一課程總表。
六、師資：師資總表如附表二。
七、報名方式：
    (一)報名方式：網路報名／現場報名。
　　(二)注意事項：（如有其他規定事項，請詳細填寫）
八、聯絡電話：（03）2118800轉○○○○

九、課程：各科課程資訊表，詳如附表三。
十、預算：收支計算表，詳如附表四（若不同課程之收支計算不同，請依不同課程分別附上收支計算表）。
十一、其他事項：（如需補充，請依序說明）。
附表一

長庚大學○○○學年第○學期(系所名稱)推廣教育
非學分班課程總表

	課程名稱
	總時數
	備註

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


附表二

長庚大學○○○學年第○學期(系所名稱)推廣教育
非學分班授課師資總名冊
	科目名稱
	授課
教師
	授課

時數
	專(兼)任
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附表三 課程資訊表
(請填寫課程名稱)

一、招生班別：(系所名稱)非學分班
二、課程簡介
	課程簡介
	(貴系所提供的資料，我們將彙編在推廣教育選課手冊，因此，煩請扼要敘明課程目的或特色，字數約在150至200字，讓選課的學生獲得最完整的資訊)。

	教學目標
	

	教學方法

(可複選)
	□演講 □問答 □團體討論 □分組討論 □個案研討 □示範 □研習會 □角色扮演 □視聽教學 □腦力激盪 □活動教學 

□其他​________________________

	教科書
	

	參考書(講義)
	

	教師簡介
	(範例：陳○○／長庚大學醫務管理系助理教授／美國布朗大學心理學博士)


三、收費標準：每學分每人○○○○元，報名費每人○○○○元
四、上課時間：○○年○○月○○日 星期○ ○○~○○
五、上課地點：○○○○○○。
六、授課大綱：
	週次
	上課日期
	開始/結束時間
	時數
	授課大綱
	授課教師

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	



推廣教育非學分班收支計算表

	科目
	金額
	說明

	收入
	學費
	
	

	
	報名費
	
	

	
	合計
	
	

	支出
	人事費
	教師鐘點費
	
	

	
	
	工讀生費
	
	

	
	業務費
	廣告費、
簡章、海報
	
	以每名學員200元估算，課程結束後再依實際開銷計算。

	
	
	郵電費
	
	

	
	
	材料費
	
	

	
	
	雜費（含交通費、文具、電腦耗材費、教材費等）
	
	

	
	校管理費(15%)
	
	

	
	合計
	
	

	結餘
	
	


備註一：每班每期應依全部收入列15% 為校管理費，其餘收入扣除成本後之剩餘，80% 可
       發放鐘點費，包含5% 課程規劃費；剩餘之20% 依院8%，系所12% 比例分配之。

備註二：實習材料費由各班依性質自定。
附表四








